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I. Đăng nhập/ đăng xuất hệ thống: 

1. Đăng nhập: 

Đ  đăng nhập hệ thống, người dùng cần được cấp tài khoản đăng nhập với tên và mật 

khẩu truy cập. 

Sau đó người dùng có th  đăng nhập theo các bước sau: 

- Mở trình duyệt Chrome, Firefox hoặc Edge trên máy tính, nhập địa chỉ 

https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/  vào thanh address 

- Trong màn hình đăng nhập được hi n thị, người dùng nhập tên đăng nhập và mật 

khẩu đã được cấp 

 
 

- Nhấn nút Đăng nhập. 

2. Đăng xuất: 

Đ  kết thúc quá trình làm việc hoặc chuy n sang tài khoản khác, người dùng 

kích chọn vào hình đại diện tại góc trên bên phải màn hình làm việc và chọn 

Đăng xuất  

https://nentangxaso.khanhhoa.gov.vn/
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II. Chuyển đổi giữa các phân hệ: 

Di chuy n chuột tới nút chuy n đ i phân hệ bên cạnh tên đăng nhập ( ), 

menu chuy n ứng dụng sẽ hiện ra, chọn ứng dụng Quản lý văn hóa xã hội đ  làm việc.  

 

 

III. Phân hệ Quản lý văn hóa xã hội 

1. Nhóm chức năng Gia đình văn hóa 

1.1. Chức năng Đề xuất gia đình văn hóa 

a) Xem danh sách đề xuất 

Chọn chức năng Gia đình văn hóa > Đề xuất gia đình văn hóa trên menu đ  xem 

danh sách các đề xuất gia đình văn hóa. 
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Đ  tìm kiếm thông tin, nhập các trường từ khóa, năm đề xuất, tháng và ấn 

 

b) Tạo mới đề xuất 

Nhấn nút  đ  mở form Lập đề xuất 

 
 

Nhập các thông tin đề xuất, các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. Lưu ý cần chọn 

thôn trước khi chọn Hộ gia đình. 

Đ  nhập danh sách chi tiết đề xuất gia đình văn hóa có th  sử dụng 1 trong 2 cách: 

Chọn hộ gia đình từ C  sở dữ liệu hoặc Chuy n dữ liệu từ file excel. 

- Đ  chọn hộ gia đình được đề xuất từ C  sở dữ liệu, ấn nút  
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Hệ thống sẽ hi n thị danh sách các hộ gia đình có trong thôn đã chọn. Trong danh 

sách hộ gia đình, tích vào các hộ cần chọn. Đ  tìm ki m thông tin, có th  sử dụng bộ lọc 

từ khóa hoặc trạng thái và ấn nút . Ấn nút X đ  đóng form lại. 

- Đ  chọn hộ gia đình được đề xuất từ file excel, ấn nút  

 
Trong form xử lý nhận danh sách từ tệp excel, ấn vào link Tải tệp mẫu đ  

download tệp excel mẫu về và điền thông tin. Sau đó ấn  và chọn file 

excel vừa điền đ  tải lên.   

 

Sau khi tải lên xong, ấn nút chuy n dữ liệu  đ  chuy n dữ liệu excel vào hệ 

thống. 
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Các dòng dữ liệu lỗi sẽ hi n thị màu đỏ ở trong Danh sách hộ gia đình theo tệp 

excel. 

 
Người dùng có th  sửa tr c tiếp vào các ô dữ liệu này, sau đó ấn nút mũi tên ( ) 

đ  chuy n bản ghi vào hệ thống. 

Sau khi chuy n hết các bản ghi đã sửa lỗi vào hệ thống, ấn  đ  form ban 

đầu. Sau đó ấn Chọn hộ gia đình đ  chọn lại các hộ gia đình đã được đưa vào trong 

hệ thống. 

Lưu ý: Mã hộ gia đình phải là giá trị duy nhất, không được trùng lặp trong file 

excel. Nếu mã hộ đã có trong hệ thống, thì giá trị trong file excel sẽ được lấy và 

cập nhật vào hộ đã có trong hệ thống, nếu mã chưa có thì sẽ thêm mới vào. 

 

Nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin,  đ  lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt. 

c) Sửa thông tin đề xuất 

Trong danh sách Đề xuất, nhấn đúp chuột vào dòng chứa đề xuất cần sửa. 
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Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và ấn  đ  lưu tạm thông tin, 

 đ  lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt. Chỉ các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp 

mới được phép sửa, Khi đã ấn Lưu gửi duyệt thì sẽ không sửa được nữa. 

 

d) Xóa thông tin đề xuất 

Trong danh sách đề xuất, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp. 

1.2. Duyệt gia đình văn hóa: 

a) Xem danh sách đề xuất cần phê duyệt 

Chọn chức năng Gia đình văn hóa> Duyệt gia đình văn hóa trên menu đ  xem 

danh sách các đề xuất cần phê duyệt. 

 

b) Phê duyệt đề xuất 

Trong danh sách Đề xuất, nhấn đúp chuột vào dòng chứa đề xuất cần phê duyệt. 
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Nhập ý kiến lãnh đạo r i nhấn nút  đ  duyệt đề xuất đã chọn. Hoặc lý do 

không duyệt và ấn  đ  trả lại cho chuyên viên. 

1.3. Hộ gia đình văn hóa 

a) Xem danh sách hộ gia đình văn hóa 

Chọn chức năng Gia đình văn hóa > Hộ gia đình văn hóa đ  mở chức năng quản 

lý hộ gia đình văn hóa.  

 

 

Đ  tìm kiếm, gõ vào ô Từ khóa và chọn Thôn/T  sau đó ấn  

b) Thêm mới bản ghi hộ gia đình 

Đ  thêm mới bản ghi hộ gia đình, ấn nút  đ  thêm bản ghi hộ gia đình 

mới. 
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 Trong form Hộ gia đình văn hóa , nhập các thông tin như Mã hộ, Chủ hộ, 

Thôn/T … Các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. Sau khi nhập xong ấn Nút  

đ  lưu lại.  

c) Cập nhật bản ghi hộ gia đình 

Đ  cập nhật bản ghi hộ gia đình, nhấn đúp chuột vào bản ghi cần cập nhật. 

 

Sửa các thông tin cần cập nhật và ấn nút  đ  lưu lại. 

d) Xóa thông tin gia đình văn hóa 

Trong danh sách gia đình văn hóa, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông 

báo xác nhận.  
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Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được nếu gia đình này chưa được 

đề xuất gia đình văn hóa (chưa có dữ liệu trong đề xuất).  

e) Thu hồi danh hiệu gia đình văn hóa 

Đ  thu h i danh hiệu gia đình văn hóa, trong danh sách hộ gia đình văn hóa, nhấn 

đúp chuột vào hộ muốn thu h i (giống chức năng sửa). 

 
Nếu hộ này có lịch sử đạt danh hiệu gia đình văn hóa, dữ liệu các lần đạt sẽ hi n thị 

trong phần Lịch sử đạt danh hiệu gia đình văn hóa. Đ  thu h i, ấn nút  tại đợt xét danh 

hiệu.  
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Nhập các thông tin thu h i như: số quyết định, ngày quyết định, người ký, Lý do thu 

h i và tích vào ô Đã thu h i đ  cập nhật trạng thái thành Đã thu h i. Sau đó ấn 

 

2. Nhóm chức năng Khu d n cư văn hóa 

2.1. Chức năng Đề xuất khu dân cư văn hóa 

a) Xem danh sách đề xuất 

Chọn chức năng Khu d n cư văn hóa > Đề xuất  hu d n cư văn hóa trên menu đ  

xem danh sách các đề xuất khu dân cư văn hóa. 

 
Đ  tìm kiếm thông tin, nhập các trường từ khóa, năm đề xuất, tháng và ấn 

 

b) Tạo mới đề xuất 

Nhấn nút  đ  mở form Lập đề xuất 
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Nhập các thông tin đề xuất, các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Đ  chọn khu dân cư được đề xuất, ấn nút  

 
Hệ thống sẽ hi n thị danh sách các khu dân cư trong địa bàn. Trong danh sách khu 

dân cư, tích vào các khu cần chọn. Đ  tìm ki m thông tin, có th  sử dụng bộ lọc từ khóa 

hoặc trạng thái và ấn nút . Ấn nút X đ  đóng form lại. 

 

Nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin,  đ  lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt. 

c) Sửa thông tin đề xuất 

Trong danh sách Đề xuất, nhấn đúp chuột vào dòng chứa đề xuất cần sửa. 
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Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và ấn  đ  lưu tạm thông tin, 

 đ  lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt. Chỉ các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp 

mới được phép sửa, Khi đã ấn Lưu gửi duyệt thì sẽ không sửa được nữa. 

 

d) Xóa thông tin đề xuất 

Trong danh sách đề xuất, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. 

Chỉ xóa được các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp. 

2.2. Duyệt khu dân cư văn hóa: 

a) Xem danh sách đề xuất cần phê duyệt 

Chọn chức năng Khu d n cư văn hóa> Duyệt khu d n cư văn hóa trên menu đ  

xem danh sách các đề xuất cần phê duyệt. 
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b) Phê duyệt đề xuất 

Trong danh sách Đề xuất, nhấn đúp chuột vào dòng chứa đề xuất cần phê duyệt. 

 

Nhập ý kiến lãnh đạo r i nhấn nút  đ  duyệt đề xuất đã chọn. Hoặc lý do 

không duyệt và ấn  đ  trả lại cho chuyên viên. 

2.3. Khu dân cư văn hóa 

a) Xem danh sách khu dân cư văn hóa 

Chọn chức năng Khu d n cư văn hóa > Khu d n cư văn hóa đ  mở chức năng 

quản lý khu dân cư văn hóa.  

 

 

Đ  tìm kiếm, gõ vào ô Từ khóa và chọn Thôn/T  sau đó ấn  
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b) Thêm mới bản ghi khu dân cư 

Đ  thêm mới bản ghi khu dân cư, ấn nút  đ  thêm bản ghi khu dân cư 

mới. 

 
 Trong form Khu dân cư văn hóa , nhập các thông tin như Mã khu, tên khu. Các 

trường có dấu (*) là bắt buộc nhập. Sau khi nhập xong ấn Nút  đ  lưu lại.  

c) Cập nhật bản ghi khu dân cư 

Đ  cập nhật bản ghi khu dân cư, nhấn đúp chuột vào bản ghi cần cập nhật. 

 

Sửa các thông tin cần cập nhật và ấn nút  đ  lưu lại. 

d) Xóa thông tin khu dân cư văn hóa 

Trong danh sách khu dân cư văn hóa, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông 

báo xác nhận.  
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Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được nếu khu dân cư này chưa 

được đề xuất khu dân cư văn hóa (chưa có dữ liệu trong đề xuất).  

e) Thu hồi danh hiệu khu dân cư văn hóa 

Đ  thu h i danh hiệu khu dân cư văn hóa, trong danh sách khu dân cư văn hóa, nhấn 

đúp chuột vào hộ muốn thu h i (giống chức năng sửa). 

 
Nếu khu dân cư này có lịch sử đạt danh hiệu khu dân cư văn hóa, dữ liệu các lần đạt 

sẽ hi n thị trong phần Lịch sử đạt danh hiệu khu dân cư văn hóa. Đ  thu h i, ấn nút  tại 

đợt xét danh hiệu.  

 
Nhập các thông tin thu h i như: số quyết định, ngày quyết định, người ký, Lý do thu 

h i và tích vào ô Đã thu h i đ  cập nhật trạng thái thành Đã thu h i. Sau đó ấn 
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3. Nhóm chức năng Hoạt động văn nghệ 

3.1. Chức năng Quản lý đội văn nghệ 

a) Xem danh sách đội văn nghệ 

Đ  mở chức năng xem Đội văn nghệ, chọn Hoạt động văn nghệ > Quản lý đội văn 

nghệ trên menu. 

 
Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Năm, Tháng, Trạng thái và ấn nút 

Tìm kiếm.  

b) Thêm mới đội văn nghệ 

Nhấn nút  đ  mở form thêm mới Đội văn nghệ 

 
 

Nhập các thông tin chung như Mã, Tên, Thôn/T … các trường có dấu (*) là bắt 

buộc nhập.  

Nhấn nút  đ  lưu lại . 
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c) Sửa đội văn nghệ 

Trong danh sách Đội văn nghệ, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần thiết, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút   đ  lưu thông tin,   

d) Xóa đội văn nghệ  

Trong danh sách đội văn nghệ, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo 

xác nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các đội văn nghệ nếu chưa 

phát sinh hoạt động nào. 

3.2. Chức năng đăng ký hoạt động 

a) Xem các hoạt động đăng ký 

Đ  mở chức năng xem hoạt động, chọn Hoạt động văn nghệ > Đăng  ý hoạt động 

trên menu. 
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Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Từ khóa, Loại hoạt động, Trạng thái 

và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới hoạt động 

Đ  thêm mới hoạt động, ấn nút . 

 
 Trong form Đăng ký hoạt động , nhập các thông tin như Mã đăng ký, Tên hoạt 

động, Loại hoạt động… Các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

 Đ  thêm đội văn nghệ bi u di n, ấn nút  

  

Trong danh sách đội văn nghệ, tích đ  chọn đội văn nghệ bi u di n.  

Nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin,  đ  lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt. 
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c) Sửa thông tin hoạt động 

Trong danh sách hoạt động, nhấn đúp chuột vào dòng chứa hoạt động cần sửa. 

 
 

Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và ấn  đ  lưu tạm thông tin, 

 đ  lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt. Chỉ các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp 

mới được phép sửa, Khi đã ấn Lưu gửi duyệt thì sẽ không sửa được nữa. 

d) Xóa thông tin hoạt động 

Trong danh sách hoạt động, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các hoạt động ở trạng thái 

Lưu nháp.  

3.3. Duyệt hoạt động: 

a) Xem danh sách hoạt động cần phê duyệt 

Chọn chức năng Hoạt động văn nghệ> Duyệt hoạt động trên menu đ  xem danh 

sách các hoạt động cần phê duyệt. 
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b) Phê duyệt hoạt động 

Trong danh sách Hoạt động, nhấn đúp chuột vào dòng chứa hoạt động cần phê 

duyệt. 

 

Nhập ý kiến lãnh đạo r i nhấn nút  đ  duyệt hoạt động đã chọn. Hoặc lý 

do không duyệt và ấn  đ  trả lại cho chuyên viên. 

3.4. Kết quả hoạt động 

a) Xem danh sách k t quả  

Đ  mở chức năng xem danh sách Kết quả, chọn Hoạt động văn nghệ > K t quả 

hoạt động trên menu. 
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Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như và ấn nút Tìm kiếm.  

b)  ập nhật k t quả 

Nhấp đúp vào bản ghi cần cập nhật kết quả.  

 
Nhập các thông tin: Số người th c tế, kinh phí th c tế, Đánh giá kết quả, Kết quả 

hoạt động Lý do hủy. 

Đ  cập nhật kết quả cho từng đội văn nghệ, nhấn đúp chuột vào danh sách đội văn 

nghệ tham gia bi u di n. 

 
Nhập thông tin kết quả tham gia và ấn Lưu đ  ghi lại.  
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Sau khi nhập xong thông tin, ấn  đ  lưu tạm thông tin, hoặc  đ  

kết thúc hoạt động. Nếu hoạt động không th  di n ra được thì nhập lý do hủy và ấn 

. Sau khi Kết thúc hoặc  ủy thì dữ liệu không th  cập nhật được nữa. 

4. Nhóm chức năng Hoạt động thể thao 

4.1. Chức năng Quản lý đội th  thao 

a) Xem danh sách đội th  thao 

Đ  mở chức năng xem Đội th  thao, chọn Hoạt động thể thao > Quản lý đội thể 

thao trên menu. 

 
Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới đội th  thao 

Nhấn nút  đ  mở form thêm mới Đội th  thao 

 
 

Nhập các thông tin chung như Mã, Tên, Thôn T … các trường có dấu (*) là bắt 

buộc nhập.  

Nhấn nút  đ  lưu lại . 
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c) Sửa đội th  thao 

Trong danh sách Đội th  thao, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần thiết, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút   đ  lưu thông tin,   

d) Xóa đội th  thao  

Trong danh sách đội th  thao, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo 

xác nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các đội th  thao nếu chưa 

phát sinh hoạt động nào. 

4.2. Chức năng đăng ký hội thao 

a) Xem các hội thao đăng ký 

Đ  mở chức năng xem hội thao, chọn Hoạt động thể thao > Đăng  ý hội thao trên 

menu. 
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Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Từ khóa, Loại hoạt động, Trạng thái 

và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới hội thao 

Đ  thêm mới hội thao, ấn nút . 

 
 Trong form Đăng ký hội thao , nhập các thông tin như Mã hội thao, Tên hội thao, 

Loại hoạt động… Các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

 Đ  chọn đội th  thao tham gia, ấn nút  

  

Trong danh sách đội th  thao, tích đ  chọn đội th  thao tham gia.  
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Nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin,  đ  lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt. 

c) Sửa thông tin hội thao 

Trong danh sách hội thao, nhấn đúp chuột vào dòng chứa hội thao cần sửa. 

 
 

Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và ấn  đ  lưu tạm thông tin, 

 đ  lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt. Chỉ các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp 

mới được phép sửa, Khi đã ấn Lưu gửi duyệt thì sẽ không sửa được nữa. 

d) Xóa thông tin hội thao 

Trong danh sách hội thao, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các hội thao ở trạng thái Lưu 

nháp.  

4.3. Duyệt đăng ký hội thao: 

a) Xem danh sách hội thao cần phê duyệt 

Chọn chức năng Hoạt động thể thao> Duyệt hội thao trên menu đ  xem danh sách 

các hội thao cần phê duyệt. 
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b) Phê duyệt hội thao 

Trong danh sách  ội thao, nhấn đúp chuột vào dòng chứa hội thao cần phê duyệt. 

 

Nhập ý kiến lãnh đạo r i nhấn nút  đ  duyệt hội thao đã chọn. Hoặc lý do 

không duyệt và ấn  đ  trả lại cho chuyên viên. 

4.4. Kết quả hội thao 

a) Xem danh sách k t quả  

Đ  mở chức năng xem danh sách Kết quả, chọn Hoạt động thể thao > K t quả 

hoạt động trên menu. 



 Tài liệu hướng dẫn sử dụng Phân hệ báo cáo Kinh tế - Xã hội 

30 

 

 
Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như và ấn nút Tìm kiếm.  

b)  ập nhật k t quả 

Nhấp đúp vào bản ghi cần cập nhật kết quả.  

 
Nhập các thông tin: Số người th c tế, kinh phí th c tế, Đánh giá kết quả, Kết quả 

hoạt động Lý do hủy. 

Đ  cập nhật kết quả cho từng đội th  thao, nhấn đúp chuột vào danh sách đội th  

thao tham gia hội thao. 
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Nhập thông tin kết quả tham gia và ấn Lưu đ  ghi lại.  

Sau khi nhập xong thông tin, ấn  đ  lưu tạm thông tin, hoặc  đ  

kết thúc hoạt động. Nếu hoạt động không th  di n ra được thì nhập lý do hủy và ấn 

. Sau khi Kết thúc hoặc  ủy thì dữ liệu không th  cập nhật được nữa. 

5. Nhóm chức năng Lễ hội tru ền thống 

5.1. Chức năng    s  l  hội 

a) Xem danh sách hồ s     hội 

Đ  mở chức năng xem    s  l  hội, chọn Lễ hội tru ền thống> H  s  lễ hội trên 

menu. 

 
Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới hồ s     hội 

Nhấn nút  đ  mở form thêm mới    s  l  hội 
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Nhập các thông tin chung như Mã, Tên, Loại l  hội… các trường có dấu (*) là bắt 

buộc nhập.  

Nhấn nút  đ  lưu lại . 

c) Sửa hồ s     hội 

Trong danh sách    s  l  hội, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần thiết, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  
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Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút   đ  lưu thông tin,   

d) Xóa hồ s     hội  

Trong danh sách h  s  l  hội, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo 

xác nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các h  s  l  hội nếu chưa 

phát sinh hoạt động nào. 

5.2. Chức năng kế hoạch t  chức 

a) Xem các k  hoạch t  ch c 

Đ  mở chức năng xem hoạt động, chọn Lễ hội tru ền thống > H  s  lễ hội trên 

menu. 

 
Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu như Từ khóa, Trạng thái và ấn nút Tìm 

kiếm.  

b) Thêm mới hoạt động 

Đ  thêm mới hoạt động, ấn nút . 
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 Trong form Kế hoạch t  chức, nhập các thông tin như Mã kế hoạch, L  hội, Ngày 

bắt đầu, kết thúc… Các trường có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

 

Nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin,  đ  lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt. 

c) Sửa thông tin k  hoạch 

Trong danh sách kế hoạch, nhấn đúp chuột vào dòng chứa kế hoạch cần sửa. 

 

Nhập các thông tin cần chỉnh sửa và ấn  đ  lưu tạm thông tin, 

 đ  lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt. Chỉ các đề xuất ở trạng thái Lưu nháp 

mới được phép sửa, Khi đã ấn Lưu gửi duyệt thì sẽ không sửa được nữa. 
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d) Xóa thông tin hoạt động 

Trong danh sách hoạt động, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông báo xác 

nhận.  

 
Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các hoạt động ở trạng thái 

Lưu nháp.  

5.3. Duyệt kế hoạch t  chức: 

a) Xem danh sách k  hoạch t  ch c cần phê duyệt 

Chọn chức năng Lễ hội tru ền thống> Duyệt    hoạch tổ chức trên menu đ  xem 

danh sách các kế hoạch t  chức cần phê duyệt. 

 

b) Phê duyệt k  hoạch t  ch c 

Trong danh sách kế hoạch t  chức, nhấn đúp chuột vào dòng chứa kế hoạch t  chức 

cần phê duyệt. 
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Nhập ý kiến lãnh đạo r i nhấn nút  đ  duyệt hoạt động đã chọn. Hoặc lý 

do không duyệt và ấn  đ  trả lại cho chuyên viên. 

5.4. Kết quả t  chức 

a) Xem danh sách k t quả  

Đ  mở chức năng xem danh sách Kết quả, chọn Lễ hội tru ền thống > K t quả tổ 

chức trên menu. 

 
Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu và ấn nút Tìm kiếm.  

b)  ập nhật k t quả 

Nhấp đúp vào bản ghi cần cập nhật kết quả.  
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Nhập các thông tin: Số người tham gia, kinh phí th c tế, Kết quả t  chức Lý do hủy. 

Sau khi nhập xong thông tin, ấn  đ  lưu tạm thông tin, hoặc  

đ  kết thúc hoạt động. Nếu hoạt động không th  di n ra được thì nhập lý do hủy và ấn 

. Sau khi Kết thúc hoặc  ủy thì dữ liệu không th  cập nhật được nữa. 

 

6. Nhóm chức năng     iện văn hóa 

6.1. Chức năng Đăng ký s  kiện 

a) Xem danh sách đăng ký s  kiện 

Đ  mở chức năng xem Đăng ký s  kiện, chọn Lễ hội tru ền thống> Đăng  ý s  

 iện trên menu. 

Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu và ấn nút Tìm kiếm.  

b) Thêm mới  ăng ký s  kiện 

Nhấn nút  đ  mở form thêm mới Đăng ký s  kiện 
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Nhập các thông tin chung như Mã, Tên, Loại l  hội… các trường có dấu (*) là bắt 

buộc nhập.  

Nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin,  đ  lưu và gửi cho lãnh 

đạo duyệt. 

c) Sửa  ăng ký s  kiện 

Trong danh sách Đăng ký s  kiện, nhấn đúp chuột vào dòng chứa bản ghi cần sửa. 

 
Sửa các thông tin cần thiết, các thông tin có dấu (*) là bắt buộc nhập.  

Sau khi kết thúc cập nhật, nhấn nút  đ  lưu tạm thông tin, 

 đ  lưu và gửi cho lãnh đạo duyệt 

d) Xóa  ăng ký s  kiện  

Trong danh sách Đăng ký s  kiện, kích bi u tượng xóa , hệ thống hi n thị thông 

báo xác nhận.  

 



 Tài liệu hướng dẫn sử dụng Phân hệ báo cáo Kinh tế - Xã hội 

39 

 

Ấn Có đ  xóa, Không đ  đóng cảnh báo. Chỉ xóa được các Đăng ký s  kiện đang ở 

trạng thái lưu nháp. 

6.2. Duyệt kế hoạch t  chức s  kiện: 

a) Xem danh sách s  kiện cần phê duyệt 

Chọn chức năng S   iện văn hóa> Duyệt tổ chức s   iện trên menu đ  xem danh 

sách các s  kiện cần phê duyệt. 

 

b) Phê duyệt t  ch c s  kiện 

Trong danh sách s  kiện, nhấn đúp chuột vào dòng chứa s  kiện cần phê duyệt. 

 

Nhập ý kiến lãnh đạo r i nhấn nút  đ  duyệt hoạt động đã chọn. Hoặc lý 

do không duyệt và ấn  đ  trả lại cho chuyên viên. 

6.3. Kết quả t  chức 

a) Xem danh sách k t quả  

Đ  mở chức năng xem danh sách Kết quả, chọn     iện văn hóa > K t quả tổ 

chức trên menu. 
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Đ  tra cứu thông tin, nhập thông tin tra cứu và ấn nút Tìm kiếm.  

b)  ập nhật k t quả 

Nhấp đúp vào bản ghi cần cập nhật kết quả.  

 
Nhập các thông tin: Số người tham gia, kinh phí th c tế, Kết quả t  chức Lý do hủy. 

Sau khi nhập xong thông tin, ấn  đ  lưu tạm thông tin, hoặc 

 đ  kết thúc hoạt động. Nếu hoạt động không th  di n ra được thì nhập lý 

do hủy và ấn . Sau khi Kết thúc hoặc  ủy thì dữ liệu không th  cập nhật 

được nữa. 

 

 

 


